RUNDOWN ACARA 
RAPAT PENYUSUNAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LPP RRI STASIUN SIARAN LUAR NEGERI 
TAHUN ANGGARAN 2024
DI BOGOR, 29 Februari s.d. 2 Maret 2024

	NO
	HARI
	TANGGAL
	WAKTU / WIB
	KEGIATAN
	PIC
	KETERANGAN

	1
	Kamis
	29-02-2024
	10.00 s.d 12.00
	Berangkat menuju Zest Hotel Bogor dengan bus
	TU
	  

	2
	
	
	12.00 s.d 14.00
	MAKAN SIANG - CHECK IN HOTEL
	TU
	Makan siang - Pembagian Kamar


	3
	
	
	14.00 s.d. 17.00
	Pertemuan awal seluruh tim penyusun
	KBS
	Ruang Lemon 2,  Lt 1

	4
	
	
	17.00 s,d, 19.00
	ISHOMA
	TU
	Makan malam 

	5
	
	
	19.00 s.d selesai
	Pembukaan Rapat Penyusunan SOP Siaran SSLN Tahun 2024
1. Laporan Kepala Bagian Tata Usaha
2. Pengarahan sekaligus membuka rapat oleh Kepala Stasiun Siaran Luar Negeri LPP RRI oleh Bapak Soleman Yusuf
3. Doa oleh Muhamad Hudri 
	TU
	Ruang Lemon 2,  Lt 1
Pakaian : Seragam Putih RRI

Notulen : Amanda 
MC         : Sekar
Teknik   : Ilham
Doa        : Muhamad Hudri

Kudapan jam 20.00 s.d 21.00 WIB


	6
	
	
	22.00
	ISTIRAHAT
	TU
	

	NO
	HARI
	TANGGAL
	WAKTU / WIB
	KEGIATAN
	PIC
	KETERANGAN

	7.
	Jum’at
	01-03-2024
	08.00 s.d 12.00
	Penyusunan SOP oleh masing-masing tim 

	TU

	Ruang Lemon 2,  Lt 1
Pakaian : Batik

Notulen     : Amanda
Teknik       :  Ilham


	8
	
	
	12.00 s.d 14.00
	                                                  ISHOMA
	TU
	Sholat Jumat - Makan Siang

	9
	
	
	14.00 s.d 17.30
	
Lanjutan Penyusunan SOP oleh masing-masing tim 

	KBS
KBU
TU
TMB
	Ruang Lemon 2,  Lt 1
Pakaian : Batik
Kudapan jam 15.30 s.d 15.45 WIB


	10
	
	
	17.30 s.d 19.00
	ISHOMA


	TU

	          Makan Malam


	11
	
	
	19.00 s.d. 20.00
	Presentasi hasil penyusunan SOP oleh masing-masing tim 
	KBS
KBU
TU
TMB
	Ruang Lemon 2,  Lt 1
Pakaian : Bebas Rapih



	12
	
	
	20.00 s.d 21.00
	Sidang Pleno – Kompilasi hasil penyusunan SOP


	KBS
KBU
TU
TMB
	Ruang Lemon 2,  Lt 1
Pakaian : Bebas Rapi


	NO
	HARI
	TANGGAL
	WAKTU / WIB
	KEGIATAN
	PIC
	KETERANGAN

	13
	
	
	21.00 -
	ISTIRAHAT
	TU
	

	14
	SABTU
	02-03-2024
	08.00 – 08.15
	Persiapan Penutupan
	TU
	Ruang Lemon 2,  Lt 1

	
	
	
	08.15 – 11.00
	Penyerahan Hasil Penyusunan SOP kepada Kepsta SLN
PENUTUPAN
Doa : Muhamad Hudri
	KBS
KBU
TU
TMB
	Pakaian : Bebas Rapih 

Notulen : Amanda
MC         : Sekar
Doa        : Muhamad Hudri 
  Teknik    : Ilham



	15
	
	
	11.00
	CHECK OUT
	
	








