
Inventarisasi BMN
SIMAN v2



Pengenalan

Inventarisasi merupakan suatu kegiatan untuk melakukan pendataan, 
pencatatan, dan pelaporan hasil pendataan BMN

1

Tujuan :
 Mengetahui jumlah, nilai serta kondisi BMN yang sebenarnya dan 
meningkatkan validitas data laporan BMN, sehingga peningkatan kualitas 
penatausahaan BMN secara keseluruhan



OBJEK INVENTARISASI

KIB
• Tanah (2xxxxxxxxx)
• Bangunan (4xxxxxxxxx)
• Alat Angkutan
• Alat Besar (301xxxxxx)
• Bangunan Air (502xxxxxxx)
• Senjata Api (30901xxxxx)

NON KIB
•Seluruh BMN selain KIB

2
Objek Inventarisasi yaitu seluruh BMN selain Persedian dan KDP dengan tanggal 
perolehan sampai dengan periode tertentu



Aliran Data3



Pengguna Aplikasi4

KL/Pengguna Barang
Analis Pengguna Barang

Eselon 1
Analis Eselon 1

Korwil
Analis Korwil

Satker
Analis Satker, Koordinator Satker, 
Supervisor Satker



TAHAPAN KEGIATAN inventarisasi

1

Cetak dan Penempelan Label 2

Penyusunan Inventarisasi 3

Tindak Lanjut 4

Update Data Ruangan



Penyusunan Inventarisasi

Persiapan Inventarisasi 1

Pelaksanaan Inventarisasi 2

Pelaporan Inventarisasi 3



PERSIAPAN 
INVENTARISASI



Persiapan Inventarisasi

Analis 
PB/Es1/Korwil Analis Satker Koord. Satker

Poin 1-2
- Membuat Tiket Perencanaan
- Memproses Tiket Perencanaan

Poin 2-7
-   Membuat Tiket Inventarisasi
- Input Tim Inventarisasi
- Generate Ruangan
- Generate BMN

Poin 8
- Verifikasi Data Persiapan

Analis Satker Koord. Satker

Poin 2 -7   
Membuat Tiket Inventarisasi
- Input Tim Inventarisasi
- Generate Ruangan
- Generate BMN

Poin 8
- Verifikasi Data Persiapan

Program KL/Es1/Korwil

Program Mandiri



Persiapan Inventarisasi

1. Selaku Analis Pengguna Barang, buka menu Perencanaan Inventarisasi > Klik Tambah > lengkapi form > 
Simpan.



Persiapan Inventarisasi

2. Buka Detail Tiket Perencanaan yang berhasil dibuat, klik proses perencanaan invent pengguna barang 
untuk memproses tiket.



Persiapan Inventarisasi

3. Selaku Analis Satker, untuk memulai kegiatan inventarisasi, klik menu Penyusunan Inventarisasi > Klik 
Tambah > Pilih jenis Program (contoh : perencanaan KL) > Pilih Tiket Perencanaan KL > Simpan. 



Persiapan Inventarisasi

4. Pada Tab Persiapan, lengkapi Tim Inventarisasi. Klik tombol edit untuk mengubah/menginputkan nomor, 
tanggal, dan file SK Tim inventarisasi. Kemudian klik Tambah untuk menambahkan Tim Inventarisasi. 



Persiapan Inventarisasi

5. Pada Tab Ruangan/Lokasi, klik Generate Ruang untuk menarik data ruangan master aset. Setelah data 
tergenerate, cek data ruangan. Pastikan data yang tergenerate sudah sama dengan data ruangan di 
master aset.



Persiapan Inventarisasi

6. Pada Tab BMN, klik Generate Aset untuk menarik data Aset yang akan menjadi objek inventarisasi. 
Setelah data tergenerate, cek data aset. Pastikan data yang tergenerate sudah sama dengan data di 
master aset. 



Persiapan Inventarisasi

7. Setelah seluruh data persiapan selesai dilengkapi, klik tombol Persiapan Inventarisasi Selesai untuk 
menyampaikan ke Koordinator Satker. 

8. Selaku Koordinator Satker, buka Tiket Inventarisasi yang disampaikan oleh Analis. Lakukan verfikasi 
data, jika tidak ada perubahan klik tombol Proses Pelaksanaan inventarisasi. 



PELAKSANAAN 
INVENTARISASI



Pelaksanaan Inventarisasi

Analis 
PB/Es1/Korwil

Analis Satker Koord. Satker

- Monitoring Pelaksanaan 
Poin 1 - 7
- Update Data KIB
- Update Data Non KIB (SIMAN Mobile)

Poin 8
- Verifikasi Data Persiapan

Analis Satker Koord. Satker

Poin 1-7
- Update Data KIB
- Update Data Non KIB (SIMAN Mobile)

Poin 8
- Verifikasi Data Persiapan

Program KL/Es1/Korwil

Program Mandiri



Pelaksanaan Inventarisasi

1. Selaku Analis Satker, buka tiket inventarisasi. Untuk mengupdate data KIB, klik tombol       , kemudian 
inputkan hasil inventarisasi ( status inventarisasi, kondisi, status penguasaan, dan status sengketa untuk 
Tanah)



Pelaksanaan Inventarisasi

2. Untuk Objek BMN selain KIB, wajib menggunakan SIMAN Mobile. Pada SIMAN Mobile, klik fitur Sensus 
BMN, pilih akun google yang terdaftar pada tim inventarisasi, Inputkan Tiket dengan cara scan QRCode 
pada cetakan tiket inventarisasi.  



Pelaksanaan Inventarisasi

3. Untuk memilik Ruangan, pilih Bangunannya terlebih dahulu, kemudian pilih lantai setelah itu pilih 
ruangan. Klik tombol Scan BMN, kemudian scan QR Code label BMN.



Pelaksanaan Inventarisasi

4. Update hasil inventarisasi ; kondisi, kesesuian kode barang dan status penggunaan. Jika ingin 
menambahkan foto, tap icon foto untuk mengambil foto. 



Pelaksanaan Inventarisasi

5. Khusus Aset Tak Berwujud, update data hasil inventarisasi dapat lansung dilakukan tanpa menggunakan 
SIMAN Mobile.



Pelaksanaan Inventarisasi

6. Setelah meng-update seluruh bmn yang statusnya ditemukan baik KIB maupun Non KIB, maka untuk 
BMN lainnya yang statusnya belum dissensus dapat diubah menjadi BMN tidak ditemukan. Untuk BMN 
berupa KIB caranya sama dengan mengubah status barang menjadi ditemukan, yaitu dengan meng-klik 
icon       pada kolom update pada aset yang akan diubah. Sedangkan untuk BMN Non KIB, caranya sama 
dengan mengubah BMN ditemukan untuk Aset Tak Berwujud, yaitu dengan men-checklist terlebih 
dahulu BMN yang akan diubah, kemudian klik tombol update status.



Pelaksanaan Inventarisasi

7. Jika seluruh BMN sudah terupdate status inventarisasinya (tidak ada yang statusnya Belum Sensus), 
maka Analis Satker dapat menyampaikan hasil inventarisasinya ke koordinator dengan klik tombol 
Pelaksanaan Inventarisasi Selesai. Atau Jika ingin memperbaiki tahap persiapan, Analis dapat 
mengajukan revisi persiapan dengan klik tombol revisi

8. Setelah Analis menyampaikan tahapan pelaksanaan inventarisasinya, koordinator satker melakukan 
verifikasi, apakah ada perbaikan atau lanjut ke tahap pelaporan inventarisasi. Jika lanjut ke tahap 
pelaporan inventarisasi, Klik tombol Proses Pelaporan Inventarisasi.



PELAPORAN 
INVENTARISASI



Pelaporan Inventarisasi

Analis 
PB/Es1/KorwilAnalis Satker Koord. Satker

- Menerima hasil Inventarisasi
- Tutup kegiatan Inventarisasi

Poin 1 & 2
- Melengkapi no & tgl BA
- Cetak & Upload Laporan

Poin 3
- Verifikasi Data pelaporan

Analis Satker Koord. Satker

Poin 1 & 2
- Melengkapi no & tgl BA
- Cetak & Upload Laporan

Poin 3
- Verifikasi Data pelaporan

Program KL/Es1/Korwil

Program Mandiri

Spv. Satker

Poin 4
- Aproval Data pelaporan

Spv. Satker

Poin 4
- Aproval Data pelaporan



Pelaksanaan Inventarisasi

1. Pada Tahapan Pelaporan Inventarisasi, hal pertama yang dilakukan adalah melengkapi nomor dan 
Tanggal BA terlebih dahulu, karena nomor ini akan digunakan sebagai nomor dan tanggal BA pada 
cetakan Berita Acara Hasil Sensus. Setelah Nomor dan tanggal BA dilengkapi, cetak dan upload seluruh 
Laporan Inventarisasi (kecuali BA11 harus dibuat manual). 

2. Setelah seluruh Laporan diupload, klik tombol proses 
Konfirmasi koordinator untuk menyampaikan 
pelaporan inventarisasi ke koordinator. 



Pelaksanaan Inventarisasi

3. Selaku Koordinator Satker melakukan verifikasi terhadap laporan yang sudah diupload oleh Analis. Jika 
tidak ada perbaikan, klik Kirim LHI untuk menyampaikan ke supervisor untuk dilakukan persetujuan 
terhadap hasil inventarisasi yang sudah dilakukan. 

4. Supervisor melakukan persetujuan terhadap hasil inventarisasi Satker. 



TERIMA KASIH
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